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1. Objeto da Contratagado

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de assessoria em eventos e cerimonial
para o Seminario de Gestdo CRCTO - Biénio 2024/2025, que sera realizado no periodo de 13 e 14 de
margo de 2024, em Palmas/TO.

2. Justificativa da necessidade da contratagao




Visando acompanhar os movimentos da economia mundial e a evolugdo do processo educativo ao
padrdo global, em consonancia com as determinacdes editadas pelo CFC, as capacitacdes fomentadas
por meio da gestdao or¢amentaria e financeira do CRCTO buscam investir, também, na qualificacao dos
conselheiros, colaboradores e delegados; de forma que estes representantes possam ampliar seus niveis
de qualificacdo técnica e detenham os conhecimentos necessarios para o desenvolvimento de suas
atividades internas (colaboradores) e de representacdo (conselheiros e delegados).

Considerando que 1/3 de novos conselheiros que assumiram os cargos de conselheiros e a diretoria do
Regional, o CRCTO decidiu reunir todos os novos integrantes, delegados, colaboradores e representantes
das entidades parcerias da classe contabil tocantinense, no periodo de 13 e 14 de marco de 2024, em
Palmas/TO, para compartilhar conhecimentos, experiéncias; apresentar e alinhar o plano de execuc¢do
das metas, reafirmar o compromisso com as parcerias dos érgaos ligados as atividades da contabilidade
no Tocantins, tudo isso em prol da busca dos resultados almejados para a gestdo 2024/2025.

E importante evidenciar que atualmente, o CRCTO n3o possui em seu quadro de pessoal, empregados
capacitados e em quantidade necessdria para execucdo de todo o evento e, tampouco, recursos
operacionais e de logistica capaz de viabilizar o evento.

Importa, ainda, ressaltar que, dentro do rol de atividades inerentes ao CRCTO, ndo se inclui a execugdo
direta desse tipo de servico, jd que ndo representa sua atividade finalistica. Para tanto, faz-se necessaria
a contratacdo terceirizada de assessoria e cerimonial para sua perfeita execucdo, quando do
atendimento das demandas.

Nesse sentido, a contratacdo ora proposta objetiva tornar possivel a disponibilizacdo de infraestrutura,
material humano e outras ferramentas necessarias a realizacdo de eventos de interesse deste Regional,
com reflexos sociais e politicos a populagdo em geral.

3. Referéncia aos instrumentos de planejamento do CRCTO

Esta contratacdo visa cumprir as necessidades quanto a capacitacdo de conselheiros estabelecidas no
Planejamento Estratégico do CRCTO, e estd de acordo com o que foi estabelecido no Projeto 3015 do
Plano de Trabalho 2024 para a realizacdo do Seminario de Gestdo do CRCTO. Além disso, esta
contratacdo foi previsto no Plano Anual de Contratacdes e Proposta Orcamentdria do exercicio 2024.

4. Requisitos da Contratagao




a) A execucdo contratual se dard imediatamente apds a assinatura do contrato, dentro do prazo de sua
vigéncia. A empresa contratada deverd atender as demandas por meio do fiel cumprimento do ETP,
Termo de Referéncia (TR), Contrato e demais pecas licitatérias pactuadas.

A empresa contratada devera atender as demandas por meio do fiel cumprimento do ETP, Termo de
Referéncia (TR), Contrato e demais pecas licitatérias pactuadas, observando as demais rotinas
administrativas determinadas pelo CRCTO.

O servico deverd ser prestado por empresa especializada em assessoria e cerimonial para eventos
corporativos, conforme a necessidade do CRCTO.

A empresa contratada deverd conduzir as suas acdes em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicaveis a prestacdo de servicos objeto da contratacao.

A empresa contratada deverd manter em seu quadro, durante todo o periodo de execucdao do contrato,
um representante designado, que se responsabilizard pelo atendimento das demandas surgidas e demais
obrigacdes do contrato.

b ) Os servicos de assessoria e cerimonial, apresentam natureza comum porque sdo perfeitamente
descritos em termos objetivos de padrdes de qualidade e especificagdes, por meio de termos usuais de
mercado, que possibilitem as empresas especializadas do ramo formularem suas propostas comerciais
para participar do procedimento licitatdrio.

A prestacdo do servico ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e o CRCTO,
vedando-se qualquer relacdo, entre estes, que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

c¢) O prazo de vigéncia do contratual se iniciara da data da sua assinatura até o dia 18 de marco de 2024.

d) Pelas caracteristica do servico, ndo ha necessidade de transi¢cdo contratual.
e) Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustdveis, tendo em vista tratar-se de servico ndo
continuado.

5. Normativos especificos que disciplinam os servigcos a serem contratados

Normativos que se relacionam aos servigos a serem contratados:

a) Lei 14.133, de 14 de abril de 2021, Lei de licta¢cdes e Contratos Administrativos.

b) Decreto n? 10.818/2021, estabelecer o enquadramento dos bens de consumo nas categorias de
gualidade comum e

de luxo;

c) IN SEGES n? 58/2022, que dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a
aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, no dmbito da administracdo publica federal
direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital.

d) IN SEGES n? 65/2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa
de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no dmbito da administracdo
publica federal direta, autarquica e fundacional.

Nos casos omissos, toda Legislacdo Federal pertinente.
Para a cobertura de despesas, serd utilizado o Projeto 3015 - Seminarios e Reunides voltados a Gestao
do Sistema CFC/CRCs, que dispde de recursos orcamentarios para despesas cobrir as despesas.

6. Estimativa das quantidades, acompanhadas das memoarias de calculo e dos documentos que lhe ddo
suporte




O Semindrio de Gestdao do CRCTO, serd realizado em dois dias, no periodo de 13 e 14 de marco de 2024,
e contara com a presenca de todos os conselheiros do CRCTO, Delegados, Empregados e instituicGes
parceiras, totalizando, aproximadamente 150 pessoas.

Serad necessario o apoio técnico de profissionais capacitados para lidar com as autoridades a serem
recebidas no evento e para elaborar o script de toda a programacado aplicando todas as normas e
formalidades previstas no cerimonial de eventos coorporativos, de forma a assegurar a qualidade e
protocolo do evento. Para viabilizar o evento, serd necessdria a contratacdao dos itens e quantidades
abaixo:

Discriminagao Ul:\indeadc:jade Quantidade
zguer:/isrc])t:icial sobre o perfil e especificagdes Unidade 1
Reunido de acompanhamento do evento Unidade 2
Servigo de Confirmagao de Presencgas - -
Elaboragao de script da cerimonia Unidade 01
Acompanhamento da organiza¢do do evento - -
Cerimonialista Unidade 01
Recepcionistas Unidade 03
Mestre de Cerimonias Unidade 01

a) Sera realizada uma reunido inicial com a contratada para apresentar as pretensdes da contratante
para o evento e conceder informacdes que ajudem na elaboracdo do script do evento.

b) As duas reunides de acompanhamento acontecerdo no periodo entre a reunido inicial e a realizacdo
do evento para alinhar através de checklist os itens ja executados por ambas as partes.

c) A contratada deverad iniciar o servico de confirmacdo de presenca de autoridades em até 10 dias antes
da realizacdo do evento, através de lista fornecida pela contratante informando para quais autoridades
foram enviados convites.

d) A elaboracdo do script do evento deverd acontecer em conjunto com a contratante, obedecendo
regras protocolares do cerimonial publico governamental e respeitando a hierarquia e preferéncia das
autoridades presentes, bem como as particularidades dos eventos do Sistema CFC/CRC's.

e) A contratada devera realizar conferéncia, através de cerimonialista, dos demais servicos contratados
pela contratante para realizacdo do evento, avaliando especificaces, layout, qualidade e prazos dos
servicos/produtos em decorréncia dos contratados firmados pelo CRCTO e fornecidos a ela.

f) A contratada devera disponibilizar pelo menos 3 recepcionistas que serdao responsaveis por receber e
dar instrucdes aos convidados quanto a estrutura e realizacdo do evento, além de encaminhar as
autoridades aos assentos reservados para tais, bem como, registrar junto ao mestre de cerimoOnia as
autoridades presentes.

g) O mestre de cerimOnias devera realizar toda a locucdo do evento através de script fornecido pela
contratada, além de realizar o registro de presenca de autoridades e seguir as formalidades e protocolo
gue o evento exige.

7. Andlise da contratag¢ao anterior

Nao houve contratacdo anterior.




8. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de soluc¢do a contratar

O levantamento de mercado é uma etapa essencial para entender as opg¢des disponiveis e garantir que a
contratacao seja feita de forma eficiente e econémica. Para realizagdao, existem diversas solu¢des que
podem atender a demanda corretamente.

Algumas das solugdes incluem:

a) Equipe interna: funcionarios do CRCTO poderiam realizar toda a operacdo do evento. No entanto,
nao dispde de funcionarios em quantidade suficiente e nem com a expertise e formagdao necessaria para
executar as atividades: de elaboracdo de script, recepcdo de autoridades, locucdo de evento,
confirmacdes de presenca e acompanhamento de servicos a serem executados por demais contratadas.
b ) Terceirizagdo do servico: O CRCTO poderia terceirizar a opera¢do do evento para empresa
especializada na prestacdo do servico de assessoria e cerimonial de eventos, conforme a sua
necessidade.

Apds analisar as opgoes disponiveis no mercado para atender as demandas necessdrias a viabilizar a
realizacdo do evento, a melhor solugdo e a Unica vidvel é a contratacdo de uma empresa especializada
na prestacao de servigos de assessoria e cerimonial de eventos. Essa escolha leva em consideragao
diversos fatores importantes, como qualidade dos servicos, capacidade técnica, experiéncia,
disponibilidade de recursos (humanos, tecnolégicos e materiais) e conformidade com as normas e
regulamentacdes aplicaveis; e, também, a indisponibilidade dos recursos necessarios no CRCTO para
possibilitar a execucdo do evento.

A escolha de uma empresa especializada em assessoria e cerimonial para eventos oferece diversas
vantagens em relacdo as outras opc¢les. Primeiramente, essas empresas possuem equipes técnicas
capacitadas e experientes para lidar com diferentes tipos de eventos, como evento institucional de
diversos portes (grande, médio e pequeno), cultural e artisticos, feiras e exposi¢des, conferéncias e
seminarios, esportivos, casamento, religiosos, caridade e de filantropia, educativo, entre outros. Isso
garante um atendimento abrangente e adequado as necessidades especificas de cada evento.

Além disso, empresas especializadas em organizagao de eventos estao familiarizadas com as normas e
regulamentagdes

aplicaveis. Isso garante que o evento seja realizado em conformidade com as exigéncias legais e
normativas, reduzindo o risco de penalidades e garantindo a seguranca, protecdo dos participantes,
integridade do local e a boa reputacdao do CRCTO.

9. Definicao do método para estimativas de pregos ou dos meios de previsao de pregos referenciais

Valor estimado em (RS): 7.000,00

Foi realizada pesquisa no Banco de Precos, que é uma solugao tecnolégica que atende aos parametros
dispostos em Leis vigentes, Instru¢cdes Normativas, Acérdaos, Regulamentos, Decretos e Portarias. O
relatdrio referente a pesquisa encontra-se anexo a este ETP, ou no documento a seguir:

Além disso, foram solicitados orcamentos para empresas que executam o servico de assessoria e
cerimonial de eventos em Palmas/TO, cidade em que acontecera o evento.

Durante a pesquisa de mercado/precos, conforme documentos anexos, foram identificados todos os
itens que fazem parte da pretensa contratacdo, objeto deste ETP. A partir da pesquisa foi elaborado o
Mapa Comparativo de Precos calculado com base na MEDIA dos precos, observando a heterogeneidade
dos valores apresentados, conforme demonstrado abaixo:

10. Descrigao da solu¢gao como um todo




Contratacdo de empresa para prestacdo do servico de assessoria e cerimonial para realizagdo o
Semindrio de Gestdo do CRCTO, que acontecera no periodo de 13 e 14 de margo de 2024, em
Palmas/TO, em regime de empreitada por preco global, conforme especificagées que constardo em
Termo de Referéncia.

A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

O inicio da prestacdao dos servicos se dara a partir da assinatura do contrato, mediante emissao de
Ordem de Servico, contendo os valores unitarios contratados para cada item.

O CRCTO nao se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada sem que tenha sido
oficialmente autorizada e contratada.

A empresa contratada assume a responsabilidade por todos os documentos que permitam a devida
instalacdo, montagem, desmontagem de estruturas e equipamentos, de acordo com a legislacdo
vigente.

O CRCTO podera cancelar a Ordem de Servico a qualquer momento, sendo nesta hipdtese, ressalvado o
direito da Contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que tiver suportado no cumprimento
da obrigacdo assumida, mediante comprovaciao inequivoca do gasto por ela realizado - contrato
assinado e Notas Fiscais.

Local da prestacao dos servicos
Os servigos serdo prestados no auditorio da sede do CRCTO, localizada em Palmas/TO.

Recursos a serem disponibilizados
Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os profissionais, materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidade adequada
para evento deste porte, promovendo sua substituicdo quando necessdrio. A Contratada deverd
fornecer a equipe de trabalho os equipamentos e o ferramental com seus acessdrios necessarios a
execucdo contratual.

A Contratada deve identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, de
forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da Administracdo ou do espaco locado.

11. Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo, quando necessdria para a individualizagao do
objeto




Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo fundamentar analise da viabilidade da
contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de assessoria e cerimonial para
realizacdo do Seminario de Gestdao do CRCTO, que sera realizado no periodo de 13 e 14 de marg¢o de
2024, em Palmas/TO.

A solucdo descrita neste ETP ndo permite parcelamento devido as suas caracteristicas funcionais, de
integracdo e disponibilidade, que requerem um servico completo. E imprescindivel assegurar a
integridade e qualidade de todos os servicos e instalacdes dos sistemas e equipamentos, garantindo a
exceléncia na organizag¢ao do seminario.

Portanto, todos os itens referentes ao objeto deverd ser executada pela mesma empresa contratada,
garantindo assim a responsabilidade Unica.

A contratacdo da mesma empresa para os itens a serem contratados sdo necessdrias por diversos
motivos importantes. Primeiramente, a empresa contratada ja possui conhecimento prévio sobre a
solucdo e seus requisitos especificos, o que facilita o processo de assessoria do evento. Além disso, a
mesma empresa ja esta familiarizada com o projeto como um todo, incluindo os detalhes técnicos e as
exigéncias de integracdo, o que reduz o risco de erros ou inconsisténcias.

Outro fator relevante é a continuidade e a responsabilidade do servico. Ao contratar a mesma empresa
para todo o servico, é possivel garantir um fluxo continuo de trabalho, evitando a necessidade de
envolver terceiros desconhecidos no processo. Dessa forma, a empresa contratada serda capaz de
acompanhar todas as etapas, garantindo um resultado final de qualidade e dentro dos prazos
estipulados.

Adicionalmente, a contratacdo da mesma empresa permite um melhor alinhamento e comunicacio
entre as equipes envolvidas, promovendo uma colabora¢cdo mais eficiente e uma compreensdo mais
precisa dos requisitos e expectativas do projeto. Isso contribui para minimizar possiveis falhas de
comunicacdo e garantir que todas as especificacdes sejam adequadamente atendidas.

O parcelamento da solucdo na contratacdo do servico de eventos ndo é vantajosa para este CRCTO na
medida que, sua divisdo ndo se monstra interessante, por ndo se apresentar economicamente vidvel,
com possibilidade de perda de escala, conforme entendimento da Simula 247 do TCU: "E imprescindivel
gue a divisdo do objeto seja técnica e economicamente vidvel e ndo represente perda de economia de
escala."

Fica evidente, pela forma como o mercado de fornecedores funciona a partir da pesquisa de precos, que
a vantajosidade econdmica para o CRCTO ocorre na hipdtese de contratacdo de grupo integral, uma vez
gue o menor preco é resultante da multiplicacdo de precos de diversos itens pelas quantidades
estimadas, o que gera economia de escala.

Ademais, tendo em conta que os servicos previstos nesta contratacdo sdo interligados, a apuracao de
responsabilidade tornar-se-ia invidvel, com a possibilidade de os fornecedores divergirem um do outro,
sem que se apresentasse a pronta e imediata solucdo imprescindivel a continuidade do evento.

Deve-se frisar que buscar a eficiéncia ndo significa subestimar a competitividade, uma vez que no
formato desta licitacdo foi identificada a presenca abundante de empresas no mercado.

Também ndo ha que se falar em preterir o principio da economicidade, haja vista a racionalizacdo
promovida pela Administracdo, por meio do qual foi possivel estabelecer estimativa com base em dados
reais de uso de recursos, a favorecer a oferta de melhores propostas de precos pelas licitantes.

12. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis




Com a contratacdo pretendida por esse estudo o CRCTO se beneficiard dos servicos de assessoria e
cerimonial, garantindo condi¢Ges adequadas de segurancga ao publico participante das agdes.

A decisdo de dispensa de licitacdo para a realizacdo do seminario de Gestdao representa a escolha mais
vantajosa e estratégica apds um cuidadoso levantamento de mercado. Essa op¢dao se destaca por
diversos motivos, sendo a principal delas a celeridade processual e o ganho em economia de escala.
Nesse sentido, busca-se a uniformizacdo de procedimentos para a realizacdo de eventos; qualidade e
melhores custos para a assessoria de eventos; alcance de maior eficiéncia e eficacia; e contrata¢des de
forma centralizada, tornando-as de maior vulto, obtendo-se consequentemente, ganho em escala nas
possiveis demandas.

13. Providéncias para adequagao do ambiente do drgao

Para a perfeita execucdo do servico contratado o CRCTO devera garantir que demais contratados, tais
como ambienta¢do e montagem de palco, iluminagdo e imagem, realizem a execugao de seus servigos
dentro do prazo estipulado no contratado, tonando possivel a realizacao do evento.

14. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes

N3o existem outras contratacdes a serem realizadas para sua completa prestagdo

15. Declaragao da viabilidade ou nao da contratagao

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagao.

Os estudos preliminares evidenciaram que a contratacdo de empresa de ambientacdo para o Seminario
de Gestdao do CRCTO, mostra-se técnica e economicamente viavel.

Conforme o que fora demonstrado neste Estudo, ha orcamento disponivel para contratacdo no exercicio
corrente e os objetivos estdo alinhados ao Planejamento Estratégico do Sistema CFC/CRCs.

Sendo assim, declara esta Equipe de Planejamento, que a contratacdo pretendida é viavel e
indispensavel para a

continuidade das atividades desenvolvidas nesta Autarquia Federal.

Membro da Equipe de Planejamento Membro da Equipe de Planejamento

Membro da Equipe de Planejamento

Documento assinado eletronicamente por Fernanda Carvalho Pereira, Assistente, em 08/03/2024, as
16:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.
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